Instrukcja sktadania wniosku o udostepnienie

dokumentacji medycznej

w ramach projektu:

Wdrozenie elektronicznych ustug publicznych oraz elektronicznej
dokumentacji medycznej w Zespole Opieki Zdrowotnej w Nidzicy

Whniosek elektroniczny jest dostepny na rzadowej platformie ePUAP. Do jego
wypetnienia, cyfrowego podpisania i wystania, niezbedne jest konto ePUAP oraz Profil

Zaufany lub Certyfikat Kwalifikowany.

Dodatkowa pomoc dotyczaca tworzenia konta, zatatwiania spraw oraz ogélne

informacje o platformie ePUAP, mozna znaleZ¢ pod adresem:

https://epuap.gov.pl/wps/portal /strefa-klienta/pomoc/
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https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc/

Krok 1: Wejdz na strone https://epuap.gov.pl/

Kliknij w przycisk ,Zaloguj sie”. Nastgpi przekierowanie do serwisu https://login.gov.pl

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKIKONTRAST  Zadaj pytanie/Zgios uwage  Deklaracja dostgpnosci  English

Ie pU np E E ,/ Zarejestruj sie
n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Krok 2: Wybdér metody logowania

Wybierz jedna z dostepnych metod.

Profil Zaufany e-dowod
Bezplatne narzedzie, dzieki ktoremu Dowod osobisty z warstwa
zatatwisz sprawy urzedawe online | elektroniczna. Uzyj aplikacji mobilnej
podpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podiaczonego do
komputera.
mojelD
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7] =~ inteligo  B@sS
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Jesli twojego banku nie ma pod nagtéwkiem ,mojelD”, wybierz ,Profil Zaufany”. W
kolejnym kroku dostepne sg dodatkowe metody logowania.
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https://epuap.gov.pl/
https://login.gov.pl/

Login &) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

‘ ® inteligo (o=
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail et antander oo
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
Hasto [ mBank | [cer, S0 (%) ING
‘ Wpisz hasto
Nie pamietam hasta znvelo [ — B@S
ZALOGU) SIE
5 P — L
e @ e-dowsd = P A

Nie masz Profilu Zaufaplego?
Twoj bank lub dostawca nie udosi#pnia logowania?

s »
ZALOZ PROFIL

W razie gdyby Zadna opcja nie byta odpowiednia, nalezy utworzy¢ Profil Zaufany. W tym
celu kliknij ,ZALOZ PROFIL” i podstepuj zgodnie z dalszymi instrukcjami wyswietlanymi
na stronie.

Krok 3: Przejdz do karty sprawy

Najszybsza droga, jest uzycie bezposredniego odno$nika:
https://epuap.gov.pl/wps/myportal /strefa-klienta /katalog-spraw/zdrowie /uzyskanie-
dostepu-do-dokumentacji-medycznej/udostepnienie-dokumentacji-medycznej

Karte sprawy mozna rowniez wyszukac¢ wpisujac ,udostepnienie dokumentacji” w polu:

I STREFA KLIENTA STREFA URZEDNIKA WYSOKI KONTRAST Zadaj pytanie/Zgios uwage Deklaracja dostepnosci English

eouppA B =@ v

jankowalski

LIdostepnienie dokumentacji medycznej

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Kata|og Spraw Inne podzialy spraw  Pokaz sprawy Dla cbywateli Dla przedsiebiorcow

lub znaleZ¢ w Katalogu Spraw, w grupie ,Zdrowie” >, Uzyskanie dostepu do
dokumentacji medycznej”.
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https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/zdrowie/uzyskanie-dostepu-do-dokumentacji-medycznej/udostepnienie-dokumentacji-medycznej
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/zdrowie/uzyskanie-dostepu-do-dokumentacji-medycznej/udostepnienie-dokumentacji-medycznej

Moze by¢ konieczne wskazanie instytucji, do ktérej zostanie skierowany wniosek. W tym
celu kliknij odno$nik ,Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajace te ustuge”.

Znajdz urzad, w ktorym chcesz zatatwic sprawe

Pokaz wszystkie urzedy lub instytucje udostepniajace te ustuge Ulubione urzedy

Udostepnienie dokumentacji medycznej

Ustuga umozliwia ziozenie do wybrane] Instytucji Publiczne] wniosku o
udostepnienie dokumentacji medycznej

Qrgan wiasciwy organ administracyi publiczne)
wiasciwy do

realizacji

ustugi

Nastepnie w polu ,Globalny filtr” wpisz ,Nidzica” lub cata nazwe , ZESPOL OPIEKI
ZDROWOTNE] W NIDZICY” i potwierdz klikajgc ,,Wybierz”.

Znajdz urzad, w

Wybor urzedu

Pokaz zaawansowane

Udostepn Nazwa instytucii Miejscowosc Ulica

Usiuga umozliwi ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNEJ W NIDZICY 13-100 NIDZICA UL. MICKIEWICZA
udostepnienie do

Po wybraniu instytucji, mozna przejs¢ do formularza, klikajgc przycisk ,Zatatw sprawe”.

urzedy

x
ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNEJ W Pokaz sprawy wybranedo
Zafatw w urzedzie: NIDZICY P prawy wybraneg Zmien urzad ¥
NIDZICA, UL. MICKIEWICZA 23 9
Udostepnienie dokumentacji medycznej
Ustuga umozliwia zioZzenie do wybranej Instytucji Publicznej wniosku o LN N g
udostepnienie dokumentacji medycznej

Organ wiasciwy organ administracji publicznej
wiasciwy do

realizacji

ustugi
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Krok 4: Wypetnianie wniosku

Uzupetnij wszystkie pola formularza.

Mozesz poming¢ tylko dane pacjenta w sekcji ,, 2. Dokumentacja medyczna dotyczy
pacjenta”, jesli wnioskujesz o udostepnienie wtasnej dokumentacji.

W przypadku wnioskowania o dane innego pacjenta, musisz koniecznie dotaczy¢ skan
podpisanego przez niego pisemnego upowaznienia. Zalecany format pliku to
zdjecie/skan JPG, PNG lub dokument PDF, DOC, DOCX, ODT.

Upowaznienie wnioskodawcy do odbioru dokumentac)i medyczne] pacjenta:

Wybierz zalacznik
Maksymalnz wislkos zatgcanika to 300 MB.

Wybierz zatacznik

+ Dodaj plik z dysku

Mazwa L Rozmiar 4

Brak elementdw do wysSwietlenia

Po uzupemieniu danych, kliknij , Dalej”. W oknie powinien by¢ teraz widoczny
kompletny wniosek w formie tekstowe;j.
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Whiosek o udostepnienie dokumentacji medycznej

1. Dane wnioskodawey
Imie:
Nazwizko:
PESEL:
Miegjscowosc, ulica:
Nr budynku / lokaln:
Eod pocztowy, poczta:
Numer telefonu:

Adres e-mail:

Jan

Kowalski

72041370668
Kedzierzyn-Biata, Dworcowa
34/5

01-001, Biata

367891234
jan(@kowalski test

1. Dokumentacja medyczna dotyczy pacjenta

[ ] wnicskodawey [X] podanego nizej
Imie:
Nazwizko:
PESEL:
Migjscowosc, ulica:
Nr budynku / lokaln:

Eod pocztowy, poczta:

Anna

Kowalzka

40120632316
Kedzierzyn-Biata, Dworcowa
3473

01-001, Biata

Upowaznienie wnioskodawey do odbiors dokumentaci medyczne] pacjenta:

upowaznienie png

1. Dokumentacja dotyczy leczenia
Nazwa poradni / dziahs / zaktadu
Z dnia/okresu:

4. Rodzaj dokumentow

[X] pelna historia choroby

[ ] karta informacyjna

[X] wyniki badan

[ ] inne - prozze wpizaé nizej:

5. Odbidr dokumentacji

Wibierz z listy Iub wpisz pomizej
TEST FORMULARZA

od 2021-08-05 do 2021-08-05

[X] eleftronicznie - poprzez wiadomosd w ePUAP

[ ] odbiore osobiscie

[ ] edbierze ozoba upowaznicona, wakazana w dokumentacji medyczne

Oswiadczenie

W przvpadie niecdebrania zlecongj do kopiowania dokumentacji medyczne] w ciagy 14 dni od wyznaczonej daty odbicrs, zobowiazuje
sie do pokrycia kosztow sporzadzonej kopil oraz kosztow przesyiki. Jednoczesnie wyrazam zgode na wystawienie faktury bez mojego

podpisu.

Ponownie sprawdZ poprawno$¢ danych. W razie btedu, kliknij ,Powroét do edycji” i

wprowadz potrzebne zmiany.
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Krok 5: Podpis cyfrowy

Jesli wszystko sie zgadza, kliknij ,Wyslij”, a nastepnie ,,Podpisz Podpisem Zaufanym”.

[X] wyniki badaf
[ ] inne - prosze wpisad

Podpisywanie dokumentu

5. Odbior dokumentacj

[X] elektronicznie - poj
[ ] odbiore osobiscie

[ 1 odbierze osoba upoy
Podpisz certyfikatem kwalifikowanym Podpisz Podpisem Zaufanym

OSWiadczenic

W przypadku nieodebrania zleconej do kopiowania dokumentacji medyczne) w ciagu 14 dni od wiznaczonej daty odbioru, zobowiazuje
sig do pokrycia kosztow sporzadzonej kopii oraz kosztow przesviki. Jednoczesnie wyrazam zgodgyna wystawienie faktury bez mojego
podpisu.

Podpisz I Wyslij l Powrét do edycji

Moze nastgpi¢ ponowne przekierowanie do serwisu https://pz.gov.pl gdzie nalezy

zalogowac sie na swoje konto.

W przypadku nieodebrania zleconej do kopiowania dokumentacji medyczne) w ciagu 14 dni od wyznaczonej datv
odbioru, zobowiazuje sie do pokrycia kosztow sporzadzonej kopii oraz kosztow przesyiki Jednoczesnie wyrazam zgode
na wvstawienie faktury bez mojego podpisu.

Pobierz dokument (xml)

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

W nastepnym oknie ponownie kliknij ,,Podpisz podpisem zaufanym”, wpisz kod
otrzymany SMSem i wcisnij ,POTWIERDZ”.
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https://pz.gov.pl/

Tomasz Kilijariski

oy ”
ZauTra l'ly Konto prywatne
PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT
Podpisywanie dokumentu Anuluj
Andnic nodnicam yalifikowanym »

Informace o profilu zaufar Potwierdz podpisanie dokumentu

0] telefon

Wopisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystalism
Kod SMS nr 1z 02.12.2021

S

Anuluj POTWIERDZ

Krok 6: Wystanie wniosku

Jesli podpis dokumentu odbyt sie prawidtowo, trafisz z powrotem do swojej skrzynki, do
okna podgladu wypeinionego wniosku. Teraz pod odbiorcg powinien by¢ widoczny

»Podpis prawidtowy”.

Aby przekaza¢ wniosek do realizacji, kliknij , Wyslij”.

Podglad:

Udostepnienie dokumentacji medycznej - ) ]
Whniosek o udostepnienie dokumentacji

medycznej - nowy.xml

Od:  Jan Kowalski (janko)
Do: ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNEJ W NIDZICY (/ZOZNidzica/dokMed);

Dodaj odbiorce

Wszystkie podpisy prawidiowe

+ Podpis prawidiowy - Jan Kowalski

Po prawidtowym wystaniu wniosku, pojawi sie komunikat.

v/ Dokument zostat wystany na skrytke "/ZOZNidzica/dokMed".

Informacja o odpowiedzi na wniosek, moze zosta¢ wystana na adres e-mail zapisany w
ustawieniach konta ePUAP. Aby mie¢ pewnos¢, ze tak sie stanie, przejdz do zaktadki
»Zarzadzanie kontem”. Tam sprawdz ustawienie ,Adres e-mail do powiadomien” oraz

poprawnos$¢ swojego adresu e-mail.
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Moja Jan

~ .

ﬂ Bl skrzynka Kowalski @
jankow

4% Zarzadzanie kontem

POMOC
Moje profile zaufane (int.pz.gov.pl)
Zmien podmiot
| ||
Zarzadzanie Logowaniem
-z (int.pz.gov.pl)
Utwdrz profil firmy lub instytucji
Pierwsze imie Rejestr Zdarzen
Wyloguj sie
Nazwisko
Login
E-mail Zmien

Adres e-mail do

iadomien +| Taki sam jak przy zakladaniu konta Zmien
powiadomieri

Krok 7: Odbiér dokumentacji

Po otrzymaniu odpowiedzi, aby ja zobaczy¢ i pobra¢ ewentualne pliki z dokumentacja,
musisz zalogowac sie do ePUAP. W tym celu wykonaj ponownie kroki 1 i 2. Nastepnie
kliknij na przycisk ,Moja skrzynka”. Powinna by¢ na nim widoczna czerwona etykietka z
liczba nieprzeczytanych wiadomosci.

Zadaj pytanie/Zgtos uwage Deklaracja dostepnosci English

1“ Moja Jan
i
RS cizynka Kowalskl v
Jankow

W skrzynce odbiorczej, znajdz na liScie pogrubiony wpis dotyczacy udostepnienia
dokumentacji medycznej. Po jego kliknieciu, rozwinie sie kolejna lista, gdzie nalezy
wybra¢ pogrubiong odpowiedzZ od Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Nidzicy.

Ikonka “ oznacza wiadomos$¢ przychodzacg, a © wystana.
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V¥ Nadawca+ Temat + Czasna Data +
odbior

©  Jan Kowalski;ZESPOL OPI... Udostepnienie dokumentacji medycznej - Wniosek o u... 23:42'2021 v
ZESPOL OPIEKI dostepnienie dokumentacji medycznej - Wnidgek o 02.12.2021 v
ZDROWOTNEJ W NIDZICY ostepnienie dokumentacji medycznej - n £l 09:44
) ) Udostepnienie dokumentacji medyczne] - Wniosek o 02.12.2021
®  Jan Kowalski udostepnienie dokumentacji medycznej - nowy.xml 09:31 v

Otworzy sie podglad wiadomosci. Jesli bedzie ona zawierata pliki do pobrania, znajdg sie
pod trescia, w sekcji ,Zataczniki”. Kliknij na przycisk , Pobierz” przy kazdym z nich, aby
pobrac je na dysk swojego urzadzenia.

DECYZ1A
Wydanie dokumentacji medycznej
Dokumentacja znajduje sie w zatgczonych plikach.

Zatgczniki:
1. zdjecie BTG.ong

2. dokumentacja-test.zip

Dokument nie zawizra podpisu

Podpis elektroniczny

Zataczniki zdjecie RTG.png @ Podgladf § Pobierz

dokumentacja-test.zip @ Podglad\, 4 Pobierz
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